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運用
うんよう

について 

 

 

１ 会議
か い ぎ

・議事録
ぎ じ ろ く

の公開
こうかい

 

   文京区
ぶんきょ う く

障害者
しょうがいしゃ

地域
ち い き

自立
じ り つ

支援協
しえんきょ う

議会
ぎ か い

（親会
おやかい

）及び
お よ び

専門
せんもん

部会
ぶ か い

のうち障害
しょうがい

当事者
と う じ し ゃ

部会
ぶ か い

については、公開
こうかい

の会議
か い ぎ

とする。議事録
ぎ じ ろ く

は、要点
ようてん

記録
き ろ く

として事務局
じ む き ょ く

で作成
さくせい

し、

出席者
しゅっせきしゃ

の氏名
し め い

を含め
ふ く め

、全て
すべ て

公開
こうかい

する。 

 

２ 会議
か い ぎ

開催
かいさい

の区民
く み ん

周知
しゅうち

 

会議
か い ぎ

の開催
かいさい

は、日時
に ち じ

、場所
ば し ょ

、傍聴者
ぼうちょうしゃ

の定員
ていいん

、その他
た

必要
ひつよう

な事項
じ こ う

について、区
く

ホ

ームページ及び
お よ び

ツイッターに掲載
けいさい

し周知
しゅ うち

する。区
く

ホームページについては開催
かいさい

日
び

の１
１

週間前
しゅうかんまえ

、ツイッターについては会議
か い ぎ

前日
ぜんじつ

までに掲載
けいさい

する。 

 

３ 傍聴者
ぼうちょうしゃ

の定員
ていいん

及び
お よ び

受付
うけつけ

方法
ほうほう

 

傍聴者
ぼうちょうしゃ

の定員
ていいん

は、会場
かいじょう

の規模
き ぼ

に応じて
お う じ て

決定
けってい

する。傍聴
ぼうちょう

希望者
き ぼ う し ゃ

が、会議
か い ぎ

開催
かいさい

日
び

の

当日
と う じつ

の受付
うけつけ

終了
しゅうりょう

時
じ

において定員
ていいん

に達
たっ

して
し て

いないときは、定員
ていいん

に達する
た っ す る

まで先着順
せんちゃくじゅん

に傍聴希望者
き ぼ う し ゃ

の受付
うけつけ

を行う
おこなう

。受付開始
か い し

時
じ

（会議
か い ぎ

開始
か い し

予定
よ て い

時間
じ か ん

の１５分前
１ ５ ふんまえ

）に定員
ていいん

を

超えた
こ え た

ときは、抽選
ちゅうせん

を行い
おこない

傍聴者
ぼうちょうしゃ

を決定
けってい

する。 

 

 

 

【参考
さんこう
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しりょう
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４ 傍聴者
ぼうちょうしゃ

の遵守
じゅんしゅ

事項
じ こ う

等
と う

 

(1) 傍聴者
ぼうちょうしゃ

は、以下
い か

の事項
じ こ う

を遵守
じゅんしゅ

しなければならない。 

① 傍聴
ぼうちょう

時
じ

は、会長
かいちょう

（部
ぶ

会長
かいちょう

）の指示
し じ

に従い
したがい

、静穏
せいおん

に傍聴
ぼうちょう

すること。 

② 会
かい

場内
じょうない

では、発言
はつげん

したり、委員
い い ん

に発言
はつげん

を求
も と

めたりしないこと。また、委員
い い ん

の発言
はつげん

に対して
た い し て

、拍手
はくしゅ

その他
た

の方法
ほうほう

により賛否
さ ん ぴ

を表明
ひょうめい

しないこと。 

③ 貼り紙
は り が み

、ゼッケン、たすき、プラカード及び
お よ び

旗
はた

等
と う

を用いた
も ち い た

示威的
し い て き

行為
こ う い

をしないこ

と。 

④ 会議
か い ぎ

の迷惑
めいわく

になるような行為
こ う い

や行動
こ う ど う

をしないこと。 

⑤ 携帯
けいたい

電話
で ん わ

は、電源
でんげん

を切る
き る

かマナーモードに設定
せってい

し、通話
つ う わ

をしないこと。 

⑥ 傍聴中
ぼうちょうちゅう

の飲食
いんしょく

及び
お よ び

喫煙
きつえん

をしないこと。 

⑦ 傍聴中
ぼうちょうちゅう

の入
にゅう

退室
たいしつ

は止むを得ない
や む を え な い

場合
ば あ い

を除き慎む
のぞきつつしむ

こと。 

⑧ 会議
か い ぎ

の会
かい

場内
じょうない

において撮影
さつえい

、録音
ろくおん

それに類する
る い す る

行為
こ う い

を行わない
お こ な わ な い

こと。 

⑨ その他
た

、会議
か い ぎ

の進行
しんこ う

を妨げる
さ ま たげ る

ような行為
こ う い

や行動
こ う ど う

をしないこと。 

(2) 傍聴者
ぼうちょうしゃ

が前項
ぜんこう

の事項
じ こ う

を遵守
じゅんしゅ

しない場合
ば あ い

は、会長
かいちょう

（部
ぶ

会長
かいちょう

）は会議
か い ぎ

の円滑
えんかつ

な運営
うんえい

を図る
は か る

ために、当該
とうがい

傍聴者
ぼうちょうしゃ

の退室
たいしつ

を求める
も と め る

ことができる。 

 

５ 会議
か い ぎ

資料
し り ょ う

の取扱い
とりあつかい

 

  会議
か い ぎ

資料
し り ょ う

は、傍聴者
ぼうちょうしゃ

に対して
た い し て

も配
はい

付
ふ

する。 

 

６ 会議
か い ぎ

記録
き ろ く

の取扱い
とりあつかい

 

(1) 会議
か い ぎ

記録
き ろ く

は、発言者名
はつげんしゃめい

を表記
ひょうき

した要点
ようてん

記録
き ろ く

方式
ほうしき

とし、会議名
かいぎめい

、開催
かいさい

日時
に ち じ

、開催
かいさい

場所
ば し ょ

、出席
しゅっせき

委員
い い ん

氏名
し め い

、発言
はつげん

内容
ないよう

、その他
た

必要
ひつよう

と認めた
み と め た

事項
じ こ う

を記載
き さ い

する。 



(2) 会議
か い ぎ

記録
き ろ く

の作成
さくせい

に当たって
あ た っ て

は、その内容
ないよう

の正確
せいかく

を期す
き す

ため、出席
しゅっせき

した委員
い い ん

全員
ぜんいん

の確認
かくにん

を得る
え る

ものとする。 

なお、確認
かくにん

手続
てつづき

を経た
へ た

会議
か い ぎ

記録
き ろ く

は、行政
ぎょうせい

資料
し り ょ う

として、資料
し り ょ う

と併せて
あ わ せ て

行政
ぎょうせい

情報
じょうほう

セ

ンターに配架
は い か

するとともに、区
く

ホームページに掲載
けいさい

し、公開
こうかい

する。 

 

７ 委員
い い ん

の代理
だ い り

出席
しゅっせき

 

  委員
い い ん

の代理
だ い り

出席
しゅっせき

は、認めない
み と め な い

。ただし、団体
だんたい

推薦
すいせん

による委員
い い ん

が、やむを得ない
や む を え な い

事情
じ じ ょ う

により会議
か い ぎ

に出席
しゅっせき

できないときは、あらかじめ委員
い い ん

の属する
ぞ く す る

団体
だんたい

の代表者
だいひょうしゃ

からの

届出
とどけで

により、代理
だ い り

出席
しゅっせき

を認める
み と め る

こととする。 

  なお、報酬
ほうしゅう

については、代理
だ い り

出席
しゅっせき

した者
もの

に支払う
し は ら う

。 

 

８ 委員
い い ん

の欠員
けついん

 

  委員
い い ん

に欠員
けついん

が生じた
し ょ う じ た

場合
ば あ い

であっても、原則
げんそく

として、補充
ほじゅう

は行わない
お こ な わ な い

ものとする。た

だし、団体
だんたい

推薦
すいせん

による委員
い い ん

については、この限り
かぎ り

でない。 

 

９ その他
た

 

  以上
いじ ょ う

に掲げる
か か げ る

もののほか、運営
うんえい

等
と う

に関し
か ん し

必要
ひつよう

な事項
じ こ う

は、障害者
しょうがいしゃ

地域
ち い き

自立
じ り つ

支援協
しえんきょ う

議会
ぎ か い

において、別
べつ

に定める
さ だ め る

。 


