
別表　４

備　　　考 セルフチェック

1 就業規則
労働基準監督署に届出ている場合は届出済の
ものを意見書等とともに

2 その他規程 賃金規程などの別規程があるとき

3 労働条件通知書 退職者分も含む

4 雇用契約書 退職者分も含む

5 ３６協定届 直近のもの

6 その他労使協定 変形労働時間制などに関する協定があるとき

7 定期健康診断個人票 直近のもの

8 提出された採用時の健康診断書 直近のもの

9 産業医選任報告 直近のもの

10
衛生推進者、衛生管理者に関する報告書
または辞令

直近のもの

11 タイムカードまたは出勤簿 1月度、2月度、3月度の資料

12 賃金台帳 1月度、2月度、3月度の資料

13 有給休暇管理台帳（有休取得の記録） 令和7年4月から令和8年3月分

14 扶養控除等申告書 令和7年分

15 銀行振込依頼書 在職者分

16 給与の口座振込に関する同意書 在職者分

18 社会保険　資格取得等確認通知書 令和7年4月から令和8年3月分

19 社会保険　資格喪失確認通知書 令和7年4月から令和8年3月分

20 標準報酬決定（改訂）通知書 令和7年4月から令和8年3月分

21 標準賞与額決定通知書 令和7年4月から令和8年3月分

22 雇用保険　資格取得等確認通知書 令和7年4月から令和8年3月分

23 雇用保険　被保険者離職証明書 令和7年4月から令和8年3月分

24
労働保険料概算・確定申告書および算定
基礎賃金集計表

令和7年度分

25 労働者名簿 退職者分も含む

26 障害者雇用状況報告書（一定数以上の労働
者を使用する事業主）

令和7年分
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