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別紙1

富坂地区（圏域） 大塚地区（圏域）

町 丁　目 番 町 丁　目 番

本富士地区（圏域） 駒込地区（圏域）

町 丁　目 番 町 丁　目 番

日常生活圏域一覧

２～５丁目

２丁目 １～７，９～26

１～４丁目 全域

後　楽 １～２丁目 全域

１丁目 全域

１～４丁目 全域

全域

５丁目
１～４，８～17，20～
41

２丁目
９(７～17)，10～11，
29

３丁目 31～44

４丁目
１，２(６～14)，
３(５～11)，４(１～３)

大　塚

西　片 １丁目

１丁目 １，２，11，12

19

２丁目 全域

１～３丁目

１～12

春　日

小石川

白　山

千　石

水　道

小日向

２丁目 ８

５丁目 ５～７，18～19

１丁目 ３～10

全域

４丁目 ３～９

１～２丁目 全域

１～２丁目 全域

５～６丁目 全域

１～３丁目 全域

１，２，５～８，
11～14，16～22，
30～37

１丁目

２(１～５，15），
３(１～４，12），
４(４～12)，５～53

４丁目
大　塚

３丁目 １～30

４丁目 １～２

春　日

小石川

水　道

小日向

関　口

目白台 １～３丁目 全域

１丁目 １～18，20

音　羽

１丁目 ３，４，９，10，15

１～７丁目 全域

白　山

６丁目

根　津 １～２丁目 全域

２丁目
１～10，11(１～５)，
13(８～21)

向　丘

弥　生 １～２丁目

本駒込

11(６～14)，12，
13(１～７)，14～39

白　山

本　郷

湯　島

西　片
２丁目 全域

１～４丁目 全域 向　丘

３～５丁目 全域

６丁目

１丁目 23～29

１丁目 ７～15

１丁目 全域

２丁目

13～25

１～５丁目 全域

全域

１丁目 １～６，16～20

千駄木

２丁目
１～８，
９(１～６，18～33)，
12～28本駒込



調査票の
回答関連

調査票以
外の相談

開始
時間

終了
時間

（記入の
仕方、設
問内容に
ついて）

（調査の
趣旨、設
計等）

1
2
3

文京区電話支援報告書 （別紙2）

整
理
番
号

対象者情報 エスカレーション

ク
レ
ー

ム
・
苦
情

拒
否

そ
の
他

住
所

氏名
又は
事業
所名

電
話
番
号

1=受託者
から

対象者に
連絡

2=区から
対象者に

連絡

区
か
ら
の
回
答

受託者
対応日

受託者
対応内容

相談区分

相談内容 対応内容

再
送
依
頼

督
促
停
止

通番 支援日

対応時間

応対
者

調査
票

種類

1 / 2 ページ



エスカレーションシート

開始
時間

終了
時間

対応内容

エスカレーション

1=受託者から対
象者に連絡

2=区から対象者に
連絡

区
から
の

回答

受託者
対応
日

受託者
対応
内容

相談内容
記録
シート
NO

支援日

対応時間

応対
者

調
査
票
種
類
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公共データのオープンデータ化に係る標準特記仕様書 

 

文京区において、公共データの作成に係る委託契約の受託者（以下「受託者」という。）

は、契約書及び仕様書等に定めのない事項について、この特記仕様書に定める事項に従っ

て契約を履行しなければならない。 

 

１ 本特記仕様書の対象 

文京区が公式ホームページ上に公開する予定のデータを作成する場合かつテーブル形

式となり得るデータ（表、グラフ等）がある場合は、そのデータを CSV ファイルで別途

納品することとする。表等は数値表記に係るものに限らず、一覧表等の文字のみによる

ものも対象とする。 

ただし、上記データのうち個人情報又は機密情報を含むものは対象外とする。 

なお、作成する CSV ファイルは別添１の留意事項に沿うように作業を行い、別添２の

一覧表とともに納品すること。 

 

２ 著作権及び著作者人格権の整理 

(1) 著作権の譲渡 

受託者は、本特記仕様に従い作成されたデータの著作権法第 27 条及び第 28 条に定

める権利を含む全ての著作権を区に無償で譲渡すること。 

(2) 著作者人格権の不行使 

受託者は、作成されたデータについて、文京区及びそれを利用する第三者に対し、

一切の著作者人格権を行使しないこと。 

(3) 二次利用可能な範囲の整理 

作成されたデータの中に受託者の既存著作物が含まれている場合、その著作権は受

託者に留保されるが、区が第三者に二次利用することを許諾することを含めて、可能

な限り無償で既存著作物の利用を許諾すること。また第三者の著作物が含まれている

場合、その著作権は第三者に留保されるが、受託者は可能な限り、文京区が第三者に

二次利用することを許諾することを含めて、第三者から利用許諾を取得すること。成

果物納品の際には、別添２のとおり第三者が二次利用できる箇所とできない箇所の区

別を行い、第三者が二次利用をできない箇所についてはその理由についても付するも

のとする。 

なお、著作物の二次利用を認める際に有償となる見込である場合は、文京区と受託

者で協議の上で対応を定めるものとする。 

 

３ データの安全性の確保 

ウイルス対策、マルウェア対策等を実施し、対策内容（使用した検知ソフト等）及び

実施日の記録を納品するディスクの表面に記載すること。 

 

４ 公表や貸与の禁止 

受託者は作成されたデータについて、第三者に公表、貸与及び使用させてはならない。 
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５ 再委託の場合 

この特記仕様書に定める事項については、再委託先においても受託者と同様に遵守す

るものとし、受託者は、再委託先がこれを遵守することに関して一切の責任を負うもの

とする。 

 

６ データの納入方法 

作成されたデータの納入は、本契約の仕様に示された成果物に合わせて納入を行うこ

と。仕様の定めがない場合は、１枚程度の CD又は DVD ディスクに保存して納品すること。 

また、当該ディスクの表面に印字するラベルの形式は任意とするが、ウイルス検査等

実施した場合には、そのウイルス検査の定義及び検査実施日を記載すること。 

 

７ その他 

本特記仕様書に定めのない内容については、文京区と協議の上で決定するものとする。 
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CSVファイル作成に係る留意事項 

 

１ ファイル全般に関する留意事項 

(1) ファイル内に記載する表の量 

１つのファイルにつき１種類の表で構成すること。 

【悪い例（ファイル内に複数の表が存在）】 

ファイル X 

 月 A区 B市 C町 D村  

4 

5 

6 

-4.5 

-6.0 

-2.3 

0.5 

0.4 

1.2 

-0.1 

 0.0 

 0.2 

3.7 

6.8 

8.4 
 

 月 A区 B市 C町 D村  

4 

5 

6 

891 

569 

772 

211 

199 

264 

54 

35 

98 

 98 

100 

 99 
 

 

【良い例（ファイル内に１種類の表）】 

ファイル X 

 月 A区 B市 C町 D村  

4 

5 

6 

-4.5 

-6.0 

-2.3 

0.5 

0.4 

1.2 

-0.1 

 0.0 

 0.2 

3.7 

6.8 

8.4 
 

 

ファイル Y 

 月 A区 B市 C町 D村  

4 

5 

6 

891 

569 

772 

211 

199 

264 

54 

35 

98 

 98 

100 

 99 
 

 

(2) ファイル名 

記載内容を推測できるような名称とし、ローマ字ヘボン表記で設定すること。 

(3) 文字コード 

Shift_JISを用いること。  
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２ 表の整形に関する留意事項 

(1) 省略や空白を用いない 

表記の重複を避けるための省略や、体裁を整えるための空白行の挿入等は行わない

こと。 

【重複する内容を表示する例１】 

年 月 参加(人) 
 

年 月 参加(人) 

2016 
2 3456 2016 2 3456 

3 3256 ⇒ 2016 3 3256 

2017 4 3367  2017 4 3367 

 

【重複する内容を表示する例２】 

2016 11 3456  2016 11 3456 

 12 3256 ⇒ 2016 12 3256 

2017 1 3367  2017 1 3367 

 

【重複する内容を表示する例３】 

東京都新宿区西新宿 1-1 354  東京都新宿区西新宿 1-1 354 

西新宿 1-2 352 ⇒ 東京都新宿区西新宿 1-2 352 

西新宿 1-3 235  東京都新宿区西新宿 1-3 235 

 

(2) 複数行の項目タイトルを用いない 

項目タイトルが複数行にまたがらないよう、１行での表記となるように表を構成す

ること。 

【項目タイトルを１行で表示する例】 

月 
利用者数(人)  

東部 西部  月 東部利用者数(人) 西部利用者数(人) 

6 124 1634 ⇒ 6 124 1634 

7 454 987  7 454 987 

 

【項目タイトルを１行で表示する例２】 

月 計画値(件) 実績(件) 
 

達成率(%)  月 計画値(件) 実績(件) 達成率(%) 

6 17900 18554 103.65 ⇒ 6 17900 18554 103.65 

7 26000 24361 93.70  7 26000 24361 93.70 
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【項目タイトルを１行で表示する例３】 

年 人数(人) 
支払われた 

金額(円) 

 年 人数(人) 支払われた金額(円) 

⇒ 2014 3659 15658458 

2014 3659 15658458  2015 4216 18745924 

2015 4216 18745924   

※ 例３のように、改行についてはタイトルの他にそれぞれの値に関しても行わな

いようにすること。 

 

(3) 表は分割せず統合する 

印刷用の原稿で掲載面積の都合により１つの表を分割している場合は、統合するこ

と。 

【分割された表を統合する例】 

月 4 5 6  月 4 5 6 7 8 9 

人数(人) 589 701 655 人数(人) 589 701 655 844 1002 627 

会場(箇所) 3 4 3 会場(箇所) 3 4 3 4 5 3 

    ⇒  

月 7 8 9  

人数(人) 844 1002 627 

会場(箇所) 4 5 3 

 

 

３ 記載内容に関する留意事項 

(1) 数値は半角英数で記載する 

固有名詞等以外は、原則として半角英数で数値を記載すること。 

(2) 数値の桁区切りカンマは用いない 

数値の桁区切りにカンマ（,）は用いず、数値のみで記載すること。 

(3) 数値の単位は項目タイトル等に記載する 

数値の単位（年月日、貨幣単位、物理単位等）は数値と共に記載せず、項目タイトル

等に記載すること。 

【数値の単位を項目タイトルに記載する例】 

月 参加  月 参加(件) 

3月 3256件 ⇒ 3 3256 

4月 3367件  4 3367 
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(4) 機種依存文字 

機種依存文字は、丸囲みや括弧とじを除いて数字等を半角丸括弧とじに、単位記号は

半角英字等に置き換えること。 

また、ローマ数字は半角数字に置換えること。なお、地名等の固有名詞に機種依存文

字や外字等が使用されている場合は、可能な限り常用漢字に置換え、その箇所を委託者

に通知すること。 

【機種依存文字を置換える例】 

事例③ 

⇒ 

事例(3) 

㈱情報通信企画 (株)情報通信企画 

22.65㎏ 22.65kg 

章Ⅲ 章 3 

㎡ m2 

℡ TEL 

ℓ L 

 

(5) 日付の表示 

委託者と協議の上で、可能な限り西暦の表示を優先とすること。 

ア 西暦での表示の場合 

「西暦年４桁/月/日」の表記とし、１桁の日付に 0を付与しないこと。 

【西暦表示の例】 

日付  日付 

2017年 3月 1日 
⇒ 2017-03-01 

2017/03/01 

 

イ 和暦での表示の場合 

年の数値のみの表記とし、項目タイトル等に年号を記載すること。 

【和暦表示の例】 

年度 件数(件)  年度（平成） 件数(件) 

平成 23年 653 
⇒ 

23 653 

平成 24年 622 24 622 

平成 25年 608  25 608 
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成果物名：
委託事業名：

受託事業者名：

通し番号 作成資料名 表・グラフ等の名称 CSVファイル名 CSVファイルのサイズ 区以外の権利保有者 二次利用の了承を得ることが困難な理由

【記載例】
成果物名： 日本におけるオープンデータの取組調査結果報告

委託事業名： 日本におけるオープンデータの取組調査業務委託
受託事業者名： 株式会社オープンデータ総合研究所

通し番号 作成資料名 表・グラフ等の名称 CSVファイル名 CSVファイルのサイズ 区以外の権利保有者 二次利用の了承を得ることが困難な理由

1
日本におけるオープンデータの取組調
査

表１　国内自治体の取組数推移 1-kokunaijititaitorikumisuusii 5.7KB

2
日本におけるオープンデータの取組調
査

表２　文京区のデータセット数の推移 2-bunkyokudatasetsuii 2.8KB

3
日本におけるオープンデータの取組調
査

表３　オープンデータ公開による経済効果試算 3-opendatakeizaikouka 提供不可 公益財団法人オープンデータ研究所
個人の研究者が、別業務ににおいて調査
研究したデータを今回の報告書だけに掲
出許可をいただいて活用したため。


